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Codice Titolo  Codice Classe  Descrizione

A 1 Fascicolo personale Alunni

A 2 Iscrizioni - Nulla Osta - trasferimenti - assenze

A 3 Frequenza - obbligo scolastico -formazione classi - trasporto alunni

A 4 Dispersione scolastica - provvedimenti- orientamneto- f.s.e. raccordo metodo-
rapp. scuola famiglia

A 5 Alunni figli di lavoratori emigranti - extracomunitari

A 6 Punizione disciplinari alunni

A 7 Attivita didattiche - continuita educativa - valutazione invalsi

A 8 Tempo prolungato - normativa alunni

A 9 Insegnamento Religione

A 10 Scrutini - Esami - Valutazioni

A 11 Candidati esterni

A 12 Certificati -Diplomi - Schede

A 13 Smarrimento - Equipollenza - accertamento titolo di studio

A 14 Assicurazioni infortuni - Esonero lezioni ed. Fisica -

A 15 Servizio sanitario - Alunni Handicappati - Medicina scolastica - Carta sanitaria

A 16 Servizio Socio psico-pedagogico - abuso infantile -ed. Salute - Progetti

A 17 Ed. Sicurezza - ed. Stradale -ed. Ambiente - Legalita - parita U/D - centro EDA
ed. permanente

A 18 Attivita sportive - giochi della gioventu

A 19 Gite e viaggi d'istruzione

A 20 Manifestazioni -cerimonie - gare -premi - borse di studio -concorsi - iniziative

A 21 Giornata Europea - Giornate varie

A 22 Scambi di classi - scambi alunni

A 23 corso lavoratori - ordinanze - circolari - corsi sperimentali - sostegno

A 24 Scuole legalmente riconosciute - parificate - private - parita scolastica

A 25 Tasse scolastiche - varie

B 1 Capo d'Istituto

B 2 Normativa docenti con contratto a T.I. - Ponf. Ore a disposizione C/O

B 3 Normativa docenti con contratto a t.d. - domande opzioni -

B 4 Depennamenti - Reinserimenti - Pubblicazione Graduatorie

B 5 Concorsi direttivi - A Cattedra - Corsi Abilitanti -Immissioni in Ruolo

B 6 Trasferimenti -Passaggi - Comandi - Assegnazioni - Utilizzazioni - Reimpieghi -
D.O.A.

B Calendario convocazioni
Domande suppl. - Graduatorie - Ricorsi

9 Buonuscita Inpdap - Pensioni - Ricostruzione Carriera -Dichiarazione servizi -

fondo Espero

B 10 Corso di aggiornamento - Sostegno - Riconversione - Seconda Lingua -

Formazione - Progetto Lingua
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B 11 Periodo di prova - Anno di formazione - Tirocinio - Certificazione del D.S.
B 12 Assenze - Aspettativa -Legge 1204/71 - Cure Varie Legge 104/92
B 13 Collocamento a riposo -valutazione servizi
B 14 Disponibilita Supplenze - sostituzione Preside - Collaboratori del Preside -
Fiduciari
B 15 Commissari Esami - Impegni Docenti
B 16 Convegni - Conferenze - Seminari - Riunioni
B 17 Rilascio tessera ministeriale di riconoscimento
B 18 Ruolo provinciale docenti
B 19 Cumulo d'impieghi - lezioni private
B 20 mobilita del personale - Tempo parziale - Docenti ed ATA
B 21 Dispensa dal servizo per salute - mansione diverse
B 22 Categorie protette (Legge 482/68)
B 23 Scambi insegnanti - progetto comunita Europea
B 24 Permessi studio Pers. Docente ed A.T.A.
C 1 Prontuari -istruzioni - circolari - disposizioni - T.f. r.
C 2 Tabelle liquidazioni assegni - accreditamento in C/C bancario - Cedolini
C 3 indennita esami -missioni - tabelle.
C 4 contributi previdenziali - modo - circolari istruzioni rapporti inps
C 5 conguaglio fiscale - mod.101 - istruzioni circolari - detrazioni - cud - anagrafe
tributaria
C 6 compenso lavoro straordinario - compenso incentivante - esami - fondo d'istituto
C 7 contabilita d'istituto - relazione finale - preventivi - fatture
C 8 inventari beni dello stato - dell'istituto
C 9 inventari beni della regione siciliana
C 10 trattenute sindacali
C 11 imposta bollo ed autentica copia
C 12 sussidi audiovisivi e tecnologici
C 13 ore eccedenti - incentivazione - gruppo sportivo
C 14 certificazione legge 936/82 - antimafia - contratti
C 15 istituto poligrafico e zecca dello stato
C 16 procedimenti amministrativi - revisori dei conti
C 17 contributi leggi regionali
C 18 benefici di carriera invalidi
C 19 misure contenimento spesa pubblica - rimozione rifiuti
C 20 C.A.F.(centro assistenza fiscale)
C 21 versamento servizio sanitario nazionale (dal 01/01/93) - I.N.P.S. - EMENS
C 22 Varie - danni erario
D 1 Edilizia scol.- locali - manutenzione edificio - agibilita locali
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D 2 Rapporti comune - telefax - telefono - trasporto alunni - gasolio
D 3 Arredamento aule edifici - inventario del comune
D 4 Rapporti con enti ed istituzioni varie - regione siciliana - RAI - ente poste
D 5 Celebrazioni e commemorazioni
D 6 Elezioni regionali - comunali - politiche - referendum - elezioni - R.S.U.
D 7 Rapporti con I' E.N.P.A.S. - INPDAP - UFF.SCOL.PROV/LE - KIRNER
D 8 Norme antincendio - infortuni - legge 626
D 9 Elogi - ringraziamenti - saluti
D 10 Rapporti con sindacati - riunioni sindacali - permessi sindacali
D 11 Rapp.rag.prov/le stato - M.E.F.(detrazioni assenze - sciop.net) - C.CONTI -

U.T.E.-Ufficio del lavoro

D 12 Rapporti con enti vari ( ECAP - ENAM )
D 13 Rapporti consiglio sup.P.l. - cons.prov/le - cons.distrettuale
D 14 Rapportti ufficio sanitario - A.S.P. - disinfestazioni
D 15 Rapporti TELECOM - ENEL - VIDIOTEL - TELEFAX
D 16 Droga - antifumo
D 17 Mafia - formazione civile degli alunni L.R.N. 20/99 (L.R.N. 51/80)
D 18 Rapporti con I' .R.S.A.E. - sovrintendenza scolastica regionale
D 19 Rapporti con la magistratura - carabinieri - finanza - polizia - vigili urbani
D 20 Servizio mensa
D 21 Patrimonio immobiliare scolastico
D 22 Albo fornitori
D 23 Varie - miscellania
D 24 Corrispondenza - posta elettronica
D 25 UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE
E 1 D.S.G.A.
E 2 Assistenti amministrativi
E 3 Collaboratori scolastici
E 4 Custode
E 5 Concorsi - corsi di aggiornamento - legge 482/68 (invalidi)
E 6 Trasferimenti - assegnazioni - utilizzazioni - personale ex ente locale
E 7 Convocazioni
E 8 Incarichi e supplenze - circolari - disposizioni
E 9 Domande supplenze - graduatorie - consultazioni - nomine - allegato 7
E 10 Depennamento - reiserimento - rettifica
E 11 Periodo di prova
E 12 Congedi - aspettative
E

=
w

Pensione
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E 14 Infortuni - Equo indennizzo - Accertamenti medici

E 15 Reggenza ufficio segreteria

E 16 Cumulo impieghi

E 17 Punizioni disciplinari

E 18 Mobilita e tempo parziale

E 19 Categorie protette (L. 482/68)

E 20 Comunicazioni di servizio

E 21 Sostituzione temporanea personale A.T.A.

E 22 Personale ATA varie

F 1 Organico pers. Docente - pers. A.T.A.

F 2 Calendario scolastico - Vacanze - Sospensioni lezioni - chiusura scuola

F 3 Adozioni libri di testo

E 4 Buoni libri - Cedole Librarie

F 5 Programmazione - sperimentazione - Relazioni didattiche - Funzioni obbiettivo -
Progetti - PON -POF- FSR

F 6 Statistiche - monitoraggio

= 7 Disposizioni - Normativa - Programmi - Fax

E 8 Abbonamenti Vari

= 9 Integrazioni scolastiche - corsi di sostegno

E 10 Furti ed atti vantalici

= 11 Orario Lezioni

E 12 Intitolazione scuole - Razionalizzazione - Riordino cicli - Reti Scuole

E 13 Palestra - Impianti sportivi

E 14 Informatica - Lim - Accordi di rete

E 15 Sicurezza lavoro - Privacy

F 16 Verticalizzazione - dimenzionamneto - Razionalizzazione

F 17 C.C.N.L. - ARAN-ROMA

E 18 Inglese Informatica - Autonomia

E 19 Protocollo d'intesa

E 20 Posta elettronica

F 21 Sciopero

G 1 Elezioni consiglio nazionale - P.l. - Convocazione - Consiglio scol. Prov.le - cons.
Distret. - Cons. D'Istituto

G 2 Commissione Elettorale

G 3 Comitato di valutazione

G 4 Collegio dei Docenti

G 5 Consiglio di classe - Consiglio di disciplina degli alunni - Elezioni alunni

G 6 Convocazione Organi collegiali (cons. Ist. / Giunta esecutiva / classi)

G 7 Corrispondenza - Consiglio di Istituto



ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "P. BALSAMO - PANDOLFINI" TERMINI IMERESE (PA)

03/11/2015

- Tabella Classi anno 2015 -

Codice Titolo Codice Classe Descrizione

Pagina5di 5

G 8 Assemblea d'istituto

9 Organi amministrativi collegiali
G 10 Coordinamento Tecnico
H 1 Convocazione osservatorio

I
N

Scuole a rischio (art. 4 CCNL)



